INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Julio Morén Rivera CUE: 271310944 0101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-1661-2023 Acuerdo Ministerial:  446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista:  8675074-7

Namero de Factura: 1565542579 Serie: E4oD25A0

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: JUNIO 2023

Monto Total del Contrato Q.9838.71 Plazo del Contrate: ~©2/05/2023 al 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Archivo General de Centro Ameérica.

Objetivos del Contrato: EL TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO GENERAL

DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL
de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (segan cldusula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
<)

d)
e)

f)
a)

h)

Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyeron a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado:

Apoyé los procesos de acceso, custodia documental, digitalizacién y organizacién documental cuando fue necesario para que la
documentacién se conserve ordenada bajo los pardmetros establecidos del Archivo General de Centro América;

Apoyé para que se efectuara los respaldos de la informacién almacenada, cantidad de espacio ocupado y disponible, ademés de
reportar inconvenientes con la sistematizacién de la informacién;

Apoyé en el mantenimiento adecuado de la productividad en el proceso de digitalizacién;

Brindé apoyo en la mejora y continuidad de los proceso de digitalizacién, preservacién digital, catalogacién hiblictecolégica y
descripcién archivistica de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico:

Apoyé en la atencién preventiva y correctiva de sistemas eléctricos en la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico
cuando fue necesario y de acuerdo a la experiencia técnica;

Apoyé en las mejoras del sistema eléctrico de las dreas de digitalizacién de las dependencicas de la Direccién Técnica del Patrimonio
Documental y Bibliogréfico;

Apoyé en las adecuaciones eléctricas que fueron necesarias para un adecuado suministro eléctrico en las instalaciones de las
dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico;

Velé por una adecuada seguridad de los equipos en relacién a la variacién del voltaje eléctrico.

Julio Morén Rivera Licenciado Haroldo Boanerges Zamora

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que
(segdn Clausula de col

Tic. Haroldo B. Zamora
JEFE B
nrchivo General de Centro Amernica




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cuttural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratister:  Julio Morén Rivera CUl: 271310944 0101

Namero de contrato: DGPCYN-029-1661-2023 Acuerdo Ministerial:  446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista:  8675074-7

Namero de Factura: 1565542579 Serie: E4oD25A0

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: ©02/05/2023 al 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q. 9,838.71 Plazo del Contrato: ~ 02/05/2023 al 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Archivo Generai de Centro América.

Objetivos del Contrato: EL TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO GENERAL

DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL
de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (segin cldusula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

9

d)
e)

g)

h)

Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyeron a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado; Conserve y
organice veinticinco unidades documentales de partidas de nacimiento de Guaternale.

Apoyé los procesos de acceso, custodia documental, digitalizacién y organizacién documental cuando fue necesario para que la
documentacién se conserve ordenada bajo los parémetros establecidos del Archive General de Centro América: describf e inventarie
diez cajas de los Fondos documentales del Archivo General de Centro América.

Apoyé para que se efectuara los respaldos de la informacién almacenada, cantidad de espacio ocupado y disponible, ademas de
reportar inconvenientes con la sisternatizacién de la informacién;Velé por el proceso de la preservacion digital de la informacién que
se digitaliza, verificando su resguardo en la base de datos de ATIZ diariamente.

Apoyé en el mantenimiento adecuado de la productividad en el proceso de digitalizacién; Utilizando con responsabilidad el uso del
equipo de digitalizacién asignadoe y velando por su pleno funcionamiento dos veces al dia.

Brindé apoyo en la mejora y continuidad de los proceso de digitalizacién, preservacion digital, catalogacién bibliotecolégica y
descripcién archivistica de las dependencias de la Direccién Técnica del Pattimonio Documental v Bibliogréfico: Digitalicé trece mil
imégenes del Fondo Documental del Archivo General de Centro América.

Apoyé en la atencién preventiva y correctiva de sistemas eléctricos en la Direccién Técnica del Patrimonio Documental vy Bibliogréfico
cuando fue necesario y de acuerdo a la experiencia técnica; Realicé la instalacion de ocho tomacorrientes para el area de hemeroteca.

Apoyé en las mejoras del sistema eléctrico de las dreas de digitalizacién de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio
Documental y Bibliogréfico; Realicé una instalacion de acometida trifasica hacia el area de servidores ubicada en el sotano de
biblioteca.

Apoyé en las adecuaciones eléctricas que fueron necesarias para un adecuado suministro eléctrico en las instalaciones de las
dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico; Repare la instalacion de un tablero de distribucion
con cables danados.

Velé por una adecuada seguridad de los equipos en relacién a la variacién del voltaje eléctrico; Reparé tres lamparas dobles tipo
liston para el ares de resguardo.

Julio Morén Rivera Licenciado Haroldo Bogperges Zamora

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad qu¢ Evalua los Servicios

TH#




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio del 2023

LIC. RUDY ISRAEL ORTIZ DIEGUEZ

Director General del Patrimonio Cuftural y Natural
Ministerio de Cuftura y Deportes

Su despacho

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Julio Morén Rivera CUL 271310944 0101

Ndamero de contrato: DGPCYN-029-1661-2023 Acuerdo Ministerial:  446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista:  8675074-7

Nimero de Factura: 1565542579 Serie: E40D25A0

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q. 9838.71 Plazo del Contrato: ~_02/05/2023 al 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Archivo Generai de Centro América.

Objativoe del Contioksi EL TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS, Para el ARCHIVO GENERAL

DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL
de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacion de Servicios TECNICOS que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (segln clausula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
)

d)
€)

f)
)]

h)

Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyeron a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado;

Apoyé los procesos de acceso, custodia documental, digitalizacién y organizacién documental cuando fue necesario para que la
documentacién se conserve ordenada bajo los parGmetros establecidos del Archivo General de Centro Ameérica;

Apoyé para que se efectuara los respaldos de la informacién almacenada, cantidad de espacio ocupado y disponible, ademas de
reportar inconvenientes con la sistematizacién de la informacion;

Apoyé en el mantenimiento adecuado de la productividad en el proceso de digitalizacién:

Brindé apoyo en la mejora y continuidad de los proceso de digitalizacién, preservacién digital, catalogacién bibliotecolégica y
descripcién archivistica de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico:

Apoyé en la atencién preventiva y correctiva de sistemas eléctricos en la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico
cuando fue necesario y de acuerdo a la experiencia técnica;

Apoyé en las mejoras del sistema eléctrico de las Greas de digitalizacién de las dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio
Documental y Bibliogréfico;

Apoyé en las adecuaciones eléctricas que fueron necesarias para un adecuado suministro eléctrico en las instalaciones de las
dependencias de la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogréfico;

Velé por una adecuada seguridad de los equipos en relacién a la variacién del voltaje eléctrico.

Julio Morén Rivera Licenciado Haroldo Boanerges Zamora

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad qud\Evalua los Servicios

7

Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Ebalua los Servicios
(segtn Clausula

ric. Haroldo B. Zamord

JEFE
de Centro AMENCaE

Archivo General



